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	ООО «ГАРАНТ-СЕРВИС»

г. Киров, ул. Спасская, д.18, оф.4

Анкета соискателя


	На должность
	


	Место для фотографии
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество
	

	
	Год рождения
	

	
	Дата (ДД.ММ)
	


	
	Телефон дом.
	

	
	Телефон сотов.
	

	
	E-mail
	

	
	Адрес по прописке (город, улица, дом, квартира)
	

	
	Фактический адрес (город, улица, дом, квартира)
	


Образование

	
	Среднее

	
	Среднее специальное

	
	Незаконченное высшее

	
	Высшее профессиональное

	
	Послевузовское профессиональное


Учебное заведение профессионального образования

	Год поступления
	Год окончания
	Название учебного заведения профессионального образования
	Специальность по диплому

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Отношение к воинской службе

	
	Отслужил
	
	Подлежу призыву
	
	Не подлежу призыву


Водительские права

	
	А
	
	В
	
	С
	
	D
	
	E


	Стаж
	
	лет
	Наличие собственного автомобиля
	
	Да
	
	Нет


Уровень работы с компьютером

	
	Начальный
	
	Программист

	
	Пользователь
	
	Системный администратор

	
	Опытный пользователь


	Общие знания
	Знание программ
	Навыки работы

	
	IBM
	
	Редакторы текстов
	
	Internet Explorer

	
	Macintosh
	
	Электронные таблицы
	
	Электронная почта

	
	DOS
	
	Графические редакторы
	
	Модем

	
	Windows
	
	Бухгалтерские программы
	
	Факс

	
	Linux
	
	Справ.-правовые программы
	
	Сканер

	
	
	
	
	
	Копировальная техника

	
	
	
	
	
	Офисная АТС


Источник информации о Компании

	Родственники и знакомые
	

	СМИ (уточните)
	

	Internet (уточните ресурс)
	

	Другой (уточните)
	


Семейное положение

	
	Женат/Замужем
	
	Холост/Незамужем


Члены семьи (муж, жена, дети)

	Степень родства
	Ф.И.О. (полностью)
	Дата рождения
	Место работы
	Должность
	Место жительства

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Трудовая деятельность

	Дата поступления
	Дата увольнения
	Название организации
	Должность

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Укажите двух человек, которые могли бы рекомендовать Вас

	Ф.И.О. полностью
	Место работы
	Должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	


	Ваш среднемесячный доход на последнем месте работы
	
	Руб.


Желаемая форма, размер оплаты и условия труда

	
	Оклад
	
	Проценты
	
	Смешанные формы
	
	Другое


	Минимальная
	
	Руб

	Желаемая
	
	Руб.


	Чем бы Вы хотели заниматься в Компании в идеале?
	

	Ваши пожелания к новому месту работы
	


Требования к работе (укажите нижеперечисленное в порядке значимости 1-2-3-…)
	
	Близость места работы

	
	Возможность карьерного роста

	
	Зарплата

	
	Отношения в рабочем коллективе

	
	Профессиональное развитие

	
	Безопасность работы


Отметьте «V» что из нижеперечисленного Вас устраивает

	
	Частые командировки в другие города

	
	Частые поездки в пределах города

	
	Общение с большим количеством лиц

	
	Сверхурочная работа

	
	Материальная ответственность


Обозначьте Ваши личные и профессиональные качества
	Сильные
	

	Слабые
	


Оцените нижеперечисленные качества Вашей личности в баллах

	0 баллов
	Не выражено
	1 балл
	Выражено в малой степени

	2 балла
	Выражено в средней степени
	3 балла
	Ярко выражено


	
	
	Поставьте «V»

	
	Качество
	0
	1
	2
	3

	1
	Способность настоять на своём
	
	
	
	

	2
	Независимость, оригинальность суждений
	
	
	
	

	3
	Способность выступить с сообщением
	
	
	
	

	4
	Способность вести дискуссию
	
	
	
	

	5
	Напористость, непримиримость
	
	
	
	

	6
	Доброжелательность, открытость
	
	
	
	

	7
	Исполнительность, обязательность
	
	
	
	

	8
	Эмоциональность, непосредственность
	
	
	
	

	9
	Рациональный подход к делу
	
	
	
	

	10
	Доступность в общении
	
	
	
	

	11
	Серьезность
	
	
	
	

	12
	Чувство юмора
	
	
	
	

	13
	Способность убедить собеседника
	
	
	
	

	14
	Стрессоустойчивость
	
	
	
	

	15
	Способность понять каждого
	
	
	
	

	16
	Творческое отношение к работе
	
	
	
	


Личные достижения

У человека в жизни есть свои маленькие и большие победы. Чем гордитесь Вы?

	


Ваши увлечения

	


Результаты собеседований
 (заполняется сотрудниками ООО «Гарант-Сервис»)
	


